预备党员转正后的存档和档案移交要求

预备党员转正后，党支部应当及时将其相关材料存入本人档案。预备党员转为正式党员档案材料包括：
（1）入党志愿书；
（2）发展党员材料登记表；
（3）入党申请书；
（4）入党积极分子阶段思想汇报；
（5）团组织推优表（28岁以下）或党员推荐表（28岁以上）；
（6）入党积极分子培养考察登记表；
（7）积极分子党校结业证书和发展对象党校结业证书;
（8）自传；
（9）政治审查材料；
（10）预备党员教育考察登记表；
（11）预备党员阶段思想汇报；
（12）转正申请书。
所有二级党组织出具的材料需要二级党组织盖章，党支部出具的材料需党支部书记签字，党员本人撰写的材料需本人手写签名。


整理完成的党员档案需以二级党组织为单位，统一移交学校党委组织部，由组织部转交学校档案管理部门，放入党员人事档案。档案移交要求如下：
（1）将上述所列材料按顺序夹在入党志愿书中（不提交档案袋），并在入党志愿书右上角用铅笔注明班级和学号，并按本科生、研究生分类，按学号顺序排列。
（2）以二级党组织为单位统一将正式党员档案与《正式党员档案移交名单》（一式两份）移交至组织部。
其中，专业硕士党员档案由各二级党组织自行管理，放入党员人事档案。
