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1、 如何进入学生请假应用 

（1）打开网址：http://i.cufe.edu.cn，登录信息门户（建议使用浏览器 chrome、IE9、IE10、

IE11、360 极速浏览器） 

 

账号密码为学生登录校园网的账号密码，如无修改默认是身份证后六位。 

 

（2）登录门户后，点击左侧“个人站点”进入站点模式。 

 

 

（3）在站点模式点击上方搜索框，进入应用搜索模式。 

http://i.cufe.edu.cn/


 
 

（4）在服务类别筛选栏中选择学工，下方出现学工类型的应用，找到【学生请假】，点击弹

出应用说明窗口。 

 
 

（5）点击窗口中的“进入服务”正式进入学生请假应用中。 

 

 

2、 学生如何请假 

学校设置请假模式之后需要开放给学生进行申请，学生使用账号进入到系统中之后可点

击“我要请假”按钮进行请假申请。 

 请假申请 

1．学生进入学生请假 APP 后可以看到历史请假记录， 



 

2．点击“我要请假”进入到申请信息填写页面。 

（1）填写信息时，点击一次日历上的日期标红为选择状态，再次点击则取消选择。 

（2）请假天数根据点击日历上的天数自动计算。 

（3）标记星号的字段为必填字段，所有必填字段填写完成后才可以保存、 

 

 

3．点击“保存”后提示成功即完成申请。 

4．保存后再主界面可以查看详情或撤回请假申请。 



 

 

3、 学生如何申请销假 

（1）当请假申请被审核通过之后，学生在请假记录上申请销假，点击申请销假按钮，即完

成销假申请。 

 

（2）确认申请销假，即完成申请。 

 

（3）学生需完成销假后，才可以继续申请请假。 


